
ล ำดับท่ี ข้ันตอนและกิจกรรม ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งบประมำณแผ่นดิน

กำรทบทวน กำรจัดท ำงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2567

1 จัดท ำประมำณกำรรำยจ่ำยล่วงหน้ำระยะปำนกลำง คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

(มส.67-3 ถึง มส.67-5) ส่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ

และส ำนักงบประมำณ

2 ปรับปรุงค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

พ.ศ.2567 คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

3 พิจำรณำทบทวนและปรับปรุง เป้ำหมำยกลยุทธ์ ผลผลิต/โครงกำร คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

กิจกรรม ตัวช้ีวัดผลส ำเร็จ ผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์ท่ีคำดว่ำ คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

จะได้รับจำกกำรใช้จ่ำยงบประมำณประจ ำปีงบประมำณ คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

พ.ศ. 2567 ส่งส ำนักงบประมำณ

4 ปรับปรุงค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

พ.ศ. 2567 ส่งส ำนักงบประมำณ ผ่ำนระบบ e-Budgeting คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

5 จัดท ำรำยละเอียดงบประมำณ ช้ีแจงต่อคณะกรรมำธิกำร คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

วิสำมัญพิจำรณำร่ำงพระรำชบัญญัติงบประมำณ ปี พ.ศ. 2567 คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

ข้ันกรรมำธิกำร วุฒิสภำอนุกรรมำธิกำร คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

6 แจ้งผลกำรจัดสรรงบประมำณประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

ให้ส่วนงำน คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

กำรจัดท ำงบประมำณประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2568

1 จัดท ำบันทึกแจ้งส่วนงำนให้จัดท ำค ำของบประมำณแผ่นดิน 

ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2568
คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

2 จัดท ำรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยและเงินนอก คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

งบประมำณ รวมท้ังผลกำรปฏิบัติงำนของปีงบประมำณ และกองคลัง

 พ.ศ. 2566 ส่งส ำนักงบประมำณ

2.1) รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน (สงป.301) 

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

      - ไตรมำสท่ี 1

      - ไตรมำสท่ี 2

      - ไตรมำสท่ี 3

      - ไตรมำสท่ี 4 (รำยงำนช่วงเดือนตุลำคมของปี พ.ศ. 2567)

3 จัดท ำประมำณกำรรำยจ่ำยล่วงหน้ำระยะปำนกลำง คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

(มส.68-3 ถึง มส.68-5)ส่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ

และส ำนักงบประมำณ

4 จัดท ำรำยละเอียดค ำขอเบ้ืองต้น งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

งบประมำณพ.ศ. 2568 แผนงำนบุคลำกรภำครัฐ และกองทรัพยำกรมนุษย์

ส่งส ำนักงบประมำณ

ปฏิทินกำรท ำงำนของงำนวิเครำะห์และจัดท ำงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

งำนวิเครำะห์และจัดท ำงบประมำณ

หัวหน้ำงำน นำงรัตนำ คูเขตไพศำล

พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

พ.ศ. 2566



ล ำดับท่ี ข้ันตอนและกิจกรรม ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

พ.ศ. 2566

5 พิจำรณำทบทวนและปรับปรุง เป้ำหมำยกลยุทธ์ ผลผลิต/โครงกำร คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

กิจกรรม ตัวช้ีวัดผลส ำเร็จ ผลสัมฤทธ์ิ และประโยชน์ท่ีคำดว่ำ คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

จะได้รับจำกกำรใช้จ่ำยงบประมำณประจ ำปีงบประมำณ คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

พ.ศ. 2568 ส่งส ำนักงบประมำณ

6 จัดท ำรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

พ.ศ. 2568ส่งส ำนักงบประมำณ ผ่ำนระบบ e-Budgeting คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

7 จัดท ำข้อมูลงบประมำณเพ่ือแปรญัตติ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

(ถ้ำมี) คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

8 จัดท ำรำยละเอียดงบประมำณ ช้ีแจงต่อคณะกรรมำธิกำร คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

วิสำมัญพิจำรณำร่ำงพระรำชบัญญัติงบประมำณ ปี พ.ศ. 2568 คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

ข้ัน กรรมำธิกำร วุฒิสภำ อนุกรรมำธิกำร คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

9 แจ้งผลกำรจัดสรรงบประมำณประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

ให้ส่วนงำน คุณฐิภำพรรณ ช้ำงฟอง

งบประมำณของมหำวิทยำลัย 

1 จัดท ำรำยละเอียดงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ คุณปิยำภรณ์  ขันเพชร

พ.ศ.2567 ในรูปแบบ QR Code และท ำบันทึกเวียนส่งให้ คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

ส่วนงำนเพ่ือใช้ประกอบกำรด ำเนินงำนในส่วนท่ีเก่ียวข้อง คุณสิริพรรณ  เอกภัทรสกุล

คุณฐิภำพรรณ  ช้ำงฟอง

2 จัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยจำกรำยได้มหำวิทยำลัย ปีงบประมำณ คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

พ.ศ. 2568 คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

3 จัดท ำหนังสือขอข้อมูลจำกกองคลังและหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

ได้แก่ ประมำณกำรรำยได้จำกค่ำธรรมเนียมฯ รำยรับจริง

ค่ำจดทะเบียนลักษณะวิชำ ค่ำเบ้ียปรับกรณีผิดสัญญำกำร

ชดใช้ทุนรำยจ่ำยจริงค่ำจ้ำงเหมำบริกำร ค่ำสำธำรณูปโภค

4 จัดท ำข้อมูลค่ำธรรมเนียมอุปกรณ์กำรศึกษำและหรือ/ห้องปฏิบัติกำร คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

5 จัดท ำกรอบยุทธศำสตร์กำรจัดท ำงบประมำณจำกเงินรำยได้ คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

ของมหำวิทยำลัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 คุณปิยำภรณ์  ขันเพชร

คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

6 เสนอกรอบยุทธศำสตร์กำรจัดท ำงบประมำณ พ.ศ. 2568

 - เสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

 - เสนอกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณของมหำวิทยำลัย คุณปิยำภรณ์  ขันเพชร

 - เสนอสภำมหำวิทยำลัย คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

7 กองแผนงำนแจ้งกรอบยุทธศำสตร์กำรจัดท ำงบประมำณจำก คุณปิยำภรณ์  ขันเพชร

เงินรำยได้ของมหำวิทยำลัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

8 กองแผนงำนจัดท ำวงเงินอุดหนุนท่ัวไป (Block grant) คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

ประจ ำปีงบประมำณพ.ศ. 2568 คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ



ล ำดับท่ี ข้ันตอนและกิจกรรม ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

พ.ศ. 2566

9 ส่วนงำนกลุ่มให้บริกำรและสนับสนุนกำรบริหำรมหำวิทยำลัย คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

(ส ำนักงำนอธิกำรบดี)จัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำย คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 ในระบบงบประมำณ On line 

และส่งเอกสำรมำยังกองแผนงำน 

10 พิจำรณำงบประมำณให้หน่วยงำนกลุ่มให้บริกำรและสนับสนุน คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

กำรบริหำรมหำวิทยำลัย(ส ำนักงำนอธิกำรบดี) เสนอท่ีประชุม คุณปิยำภรณ์ ขันเพชร

คณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย คณะกรรมกำรด้ำนกำร คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

วำงแผนและงบประมำณ และเสนอสภำมหำวิทยำลัยอนุมัติ

งบประมำณรำยจ่ำยจำกรำยได้มหำวิทยำลัยประจ ำปีงบประมำณ

พ.ศ. 2568 

งบประมำณของส่วนงำน

1 กองแผนงำนแจ้งบันทึกวงเงินอุดหนุนท่ัวไป (block grant) คุณปิยำภรณ์ ขันเพชร

ท่ีกบม.เห็นชอบกรอบยุทธศำสตร์กำรจัดท ำงบประมำณให้

ส่วนงำนคณะ/ส ำนัก/สถำบัน/โรงพยำบำลฯ เพ่ือน ำไปรวมกับ

เงินรำยได้ของส่วนงำน และจัดท ำค ำของบประมำณ

รำยจ่ำยจำกรำยได้ส่วนงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

2 ส่วนงำนจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยจำกรำยได้ คุณปิยำภรณ์ ขันเพชร

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568  ในระบบงบประมำณ On Line คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

และจัดส่งมำยังกองแผนงำนจ ำนวน 1 ชุด

3 ประชุมคณะกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณ คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

เพ่ือพิจำรณำงบประมำณรำยจ่ำยจำกรำยได้ส่วนงำน 

คณะ/ส ำนัก/สถำบัน/โรงพยำบำลฯ ประจ ำปีงบประมำณ คุณปิยภรณ์ ขันเพชร

พ.ศ. 2568 คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

4 กองแผนงำน เสนอร่ำงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 คุณรัตนำ คูเขตต์ไพศำล

  - เสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย คุณปิยภรณ์ ขันเพชร

  - เสนอคณะกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณ คุณกำญจนำ มณีวัฒนภิญโญ

  - เสนอสภำมหำวิทยำลัย

5 ส่วนงำนส่งค ำของบเพ่ิมเติมระหว่ำงปี คร้ังท่ี 1 โดยกองแผนงำน คุณปิยำภรณ์  ขันเพชร

น ำเสนองบเพ่ิมเติมระหว่ำงปี คร้ังท่ี 1 ตำมข้ันตอน ดังน้ี

  - เสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย

  - เสนอคณะกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณ

  - เสนอสภำมหำวิทยำลัย

6 ส่วนงำนส่งค ำของบเพ่ิมเติมระหว่ำงปี คร้ังท่ี 2 โดยกองแผนงำน คุณปิยำภรณ์  ขันเพชร

น ำเสนองบเพ่ิมเติมระหว่ำงปี คร้ังท่ี 2 ตำมข้ันตอน ดังน้ี

  - เสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย

  - เสนอคณะกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณ

  - เสนอสภำมหำวิทยำลัย



ล ำดับท่ี ข้ันตอนและกิจกรรม ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

พ.ศ. 2567
ผู้รับผิดชอบ

พ.ศ. 2566

7 รำยงำนรำยรับจริงและรำยจริงกำรใช้จ่ำยงบประมำณ คุณปิยภรณ์ ขันเพชร

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 (จ ำนวน 4 ไตรมำส)

ส่วนงำนจัดส่งรำยงำนรับจ่ำยจริงไตรมำส 1

  - เสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย

  - เสนอคณะกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณ

  - เสนอสภำมหำวิทยำลัย

ส่วนงำนจัดส่งรำยงำนรับจ่ำยจริงไตรมำส 2

  - เสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย

  - เสนอคณะกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณ

  - เสนอสภำมหำวิทยำลัย

ส่วนงำนจัดส่งรำยงำนรับจ่ำยจริงไตรมำส 3

  - เสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย

  - เสนอคณะกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณ

  - เสนอสภำมหำวิทยำลัย

ส่วนงำนจัดส่งรำยงำนรับจ่ำยจริงไตรมำส 4 ก ำหนดส่ง เดือนพฤศจิกำยน

  - เสนอคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย เข้ำกรรมกำรฯเดือนธันวำคม

  - เสนอคณะกรรมกำรด้ำนกำรวำงแผนและงบประมำณ

  - เสนอสภำมหำวิทยำลัย

8 ส่วนงำนแจ้งปรับค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำโครงกำรบริกำรกำรศึกษำ คุณสิริพรรณ  เอกภัทรสกุล

(ถ้ำมี) มำยังกองแผนงำนเพ่ือน ำเสนอกองคลังน ำเข้ำคณะกรรมกำร

กำรเงินพิจำรณำอนุมัติ

 - ระดับปริญญำตรี

 - ระดับบัณฑิตศึกษำ

เจ้ำหน้ำท่ีงำนวิเครำะห์และจัดท ำงบประมำณ

1. นำงรัตนำ  คูเขตไพศำล   (หัวหน้ำงำน)                       

2. นำงสำวสิริพรรณ  เอกภัทรสกุล

3. นำงสำวปิยำภรณ์  ขันเพชร

4. นำงสำวฐิภำพรรณ  ช้ำงฟอง

5.นำงสำวกำญจนำ  มณีวัฒนภิญโญ    E-mail : teddytong11@hotmail.com

โทร. 82- 1859

 E-mail : rattana_k@hotmail.com

โทร. 82- 1854

  E – mail  :  pkanphet@yahoo.com

โทร. 82- 1845

E-mail : aim_nalin@hotmail.com

โทร. 82- 1851

E-mail : Siripan59@hotmail.com

โทร. 82- 1858 


