
1 ภาระงานวิเคราะห์แผนและงบประมาณ 21/2/2020   จงกล

ต.ค. พ.ย. ธค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งบประมาณแผนดิน

1 จัดทํารายละเอียดขอมูลงบประมาณที่ไดรับการพิจารณาจัดสรรจากสํานักงบประมาณ เพื่อ

เตรียมชี้แจงคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณางบประมาณรายจายและวุฒิสภาประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563 ตามแบบฟอรม สํานักงบประมาณและ สป.อว

คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล   

คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

2 จัดทําขอมูลงบประมาณเพื่อแปรญัญติ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 (ถามี) คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล   

คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

3 จัดทํารายละเอียดงบประมาณที่ผานการพิจารณาจากคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณา

งบประมาณรายจายและวิฒิสภาประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563  นําเสนอ 

คณะกรรมการพิจารณางบประมาณ/คณะกรรมการมหาวิทยาลัยและสภามหาวิทยาลัย

พิจารณาอนุมัติเพื่อแจงใหหนวยงานที่ไดรับจัดสรรงบประมาณและหนวยงานที่เกี่ยวของใช

เปนขอมูลปฎิบัติงานตอไป

คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล   

คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

4 ประสานและติดตามกับทางกองคลังและหนวยงานในเรื่องการจัดซื้อจัดจางงบประมาณที่

ไดรับจัดสรรในสวนของงบครุภัณฑและคาที่ดินสิ่งกอสรางเพื่อใหเปนไปตามกําหนดเวลา

ของสํานักงบประมาณ

คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล   

คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

5 จัดทําบันทึกแจงหนวยงานใหจัดทําคําของบประมาณแผนดิน  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 

2564

   คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

6 จัดทําบันทึกแจงหนวยงานใหจัดทําคําของบงบบูรณาการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

7 ทบทวนและปรับปรุง  เปาหมายการใหบริการหนวยงาน กลยุทธ ผลผลิต/โครงการ 

กิจกรรม ตัวชี้วัด  ผลสําเร็จ ผลสัมฤทธิ์ และประโยชนที่คาดวาจะไดรับจาการใชจาย

งบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 สงสํานักงบประมาณ

คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล

6 จัดทําคําของบประมาณแผนดิน และงบบูรณาการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 เปน

ภาพรวมของมหาวิทยาลัย  สง สป.อว. และ สํานักงบประมาณ

คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล   

คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

8 จัดทําคําของบประมาณแผนดิน และงบบูรณาการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ลงใน

 ระบบ e-budgeting ของ สํานักงบประมาณ

คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล   

คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

9 จัดทําแผนการปฏิบัติงาน สงป. ปงบประมาณ 2563  (สงป.301)  คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

10 ติดตาม และรายงานผลเขาระบบการรายงานผลของสํานักงบประมาณ ปงบประมาณ 2563 คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

    - รายงานผลการปฏิบัติงาน ไตรมาสที่ 1

    - รายงานผลการปฏิบัติงาน ไตรมาสที่ 2

    - รายงานผลการปฏิบัติงาน ไตรมาสที่ 3

11 จัดทํารายละเอียดขอมูลงบประมาณที่ไดรับการพิจารณาจัดสรรจากสํานักงบประมาณ เพื่อ

เตรียมชี้แจงคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณางบประมาณรายจายและวุฒิสภาประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามแบบฟอรม สํานักงบประมาณและ สป.อว

คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล   

คุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

งบประมาณของมหาวิทยาลัย ต.ค. พ.ย. ธค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 จัดทํารายละเอียดงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2563 ในรูปแบบ CD , 

QR Code และทําบันทึกเวียนสงใหหนวยงานเพื่อใชประกอบการดําเนินงานในสวนที่

เกี่ยวของ

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล       

คุณปยภรณ ขันเพชร          

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

คุณสิริพรรณ เอกภัทรสกุล 

ตุณฐิภาพรรณ ชางฟอง

2 จัดทํางบประมาณรายจายจากรายไดมหาวิทยาลัย ปงบประมาณ พ.ศ.2564 คุณรัตนา คูเขตตไพศาล

3 จัดทําหนังสือขอขอมูลจากกองคลังและหนวยงานที่เกี่ยวของ ไดแก ประมาณการรายได

จากคาธรรมเนียมฯ รายรับจริงจาก คาจดทะเบียนลักษณะวิชา คาเบี้ยปรับกรณีผิดสัญญา

การชดใชทุน รายจายจริงคาจางเหมาบริการ  คาสาธารณูปโภค

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล

4 จัดทําขอมูลคาธรรมเนียมอุปกรณการศึกษาและ/หรือหองปฏิบัติการ คุณรัตนา คูเขตตไพศาล

5 จัดทํากรอบยุทธศาสตรการจัดทํางบประมาณจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย ประจําป

งบประมาณ พ.ศ.2564

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล       

คุณปยภรณ ขันเพชร

ลําดับที่ กิจกรรม พ.ศ. 2563

ปฏิทินการปฏิบัติงาน : งานวิเคราะหและจัดทํางบประมาณ ประจําป พ.ศ. 2563

ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผูรับผิดชอบ พ.ศ.2562

หัวหนางาน : นางจงกล  มณีสวัสดิ์



2 ภาระงานวิเคราะห์แผนและงบประมาณ 21/2/2020   จงกล

ต.ค. พ.ย. ธค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ลําดับที่ กิจกรรม พ.ศ. 2563

ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผูรับผิดชอบ พ.ศ.2562

6   - เสนอกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

  - เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

  - เสนอสภามหาวิทยาลัย

7 กองแผนงานแจงกรอบยุทธศาสตรการจัดทํางบประมาณจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564

8 กองแผนงานจัดทําวงเงินอุดหนุนทั่วไป (block grant) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 คุณรัตนา คูเขตตไพศาล       

คุณปยภรณ ขันเพชร        

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

9 หนวยงานสังกัดสํานักงานอธิการบดีจัดทําคําของบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ

 พ.ศ.2564 ในระบบงบประมาณ online และสงเอกสารมายังกองแผนงาน

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล      

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

10 จัดประชุมเพื่อพิจารณางบประมาณที่จัดสรรใหหนวยงานสังกัดสํานักงานอธิการบดี   

เสนอกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ  เสนอคณะกรรมการบริหาร

มหาวิทยาลัย  และเสนอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติงบประมาณรายจายจากรายได

มหาวิทยาลัยประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล      

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

งบประมาณของหนวยงาน
1 กองแผนงานแจงบันทึกวงเงินอุดหนุนทั่วไป (block grant) ที่กบม.เห็นชอบกรอบ

ยุทธศาสตรการจัดทํางบประมาณใหหนวยงานคณะ/สํานัก/สถาบัน/โรงพยาบาลฯ เพื่อ

นําไปรวมกับเงินรายไดของหนวยงาน และจัดทําคําของบประมาณรายจายจากรายได

หนวยงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

คุณปยาภรณ ขันเพชร     คุณ

กาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

2 หนวยงานจัดทําคําของบประมาณรายจายจากรายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ใน

ระบบงบประมาณ On Line  และจัดสงมายังกองแผนงานจํานวน 1 ชุด

คุณปยาภรณ ขันเพชร     คุณ

กาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

3 จัดประชุมกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณางบประมาณ

รายจายจากรายไดหนวยงาน คณะ/สํานัก/สถาบัน/โรงพยาบาลฯ ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. 2564

คุณปยาภรณ ขันเพชร     คุณ

กาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

4 กองแผนงาน เสนอรางงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 คุณปยาภรณ ขันเพชร     คุณ

กาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

  - เสนอกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ

  - เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

  - เสนอสภามหาวิทยาลัย

5 หนวยงานสงคําของบเพิ่มเติมระหวางป ครั้งที่ 1 โดยกองแผนงาน นําเสนองบเพิ่มเติม

ระหวางป ครั้งที่ 1 ตามขั้นตอนดังนี้

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล       

คุณปยภรณ ขันเพชร        

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

  - เสนอกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ

  - เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

  - เสนอสภามหาวิทยาลัย

6 หนวยงานสงคําของบเพิ่มเติมระหวางป ครั้งที่ 2 โดยกองแผนงาน นําเสนองบเพิ่มเติม

ระหวางป ครั้งที่ 2 ตามขั้นตอนดังนี้

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล       

คุณปยภรณ ขันเพชร        

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

  - เสนอกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ

  - เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

  - เสนอสภามหาวิทยาลัย

7 รายงานรายรับจริงและรายจริงการใชจายงบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2563 

(จํานวน 4 ไตรมาส)

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล       

คุณปยภรณ ขันเพชร        

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

หนวยงานจัดสงรายงานรับจายจริงแตละไตรมาส 1

  - เสนอกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ

  - เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

  - เสนอสภามหาวิทยาลัย

หนวยงานจัดสงรายงานรับจายจริงแตละไตรมาส 2

  - เสนอกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ

  - เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย



3 ภาระงานวิเคราะห์แผนและงบประมาณ 21/2/2020   จงกล

ต.ค. พ.ย. ธค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ลําดับที่ กิจกรรม พ.ศ. 2563

ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผูรับผิดชอบ พ.ศ.2562

  - เสนอสภามหาวิทยาลัย

หนวยงานจัดสงรายงานรับจายจริงแตละไตรมาส 3

  - เสนอกรรมการพิจารณางบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ

  - เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

  - เสนอสภามหาวิทยาลัย

8 หนวยงานแจงปรับปรับคาธรรมเนียมการศึกษาโครงการบริการการศึกษา (ถามี) มายังกอง

แผนงานเพื่อนําเสนอ กองคลังนําเขาคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยดานการเงินและ

ทรัพยสินพิจารณากอนนําเสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

9 ติดตามผลสัมฤทธิ์ของโครงการตามยุทธศาสตรของสํานักงานอธิการบดีประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563

คุณรัตนา คูเขตตไพศาล       

คุณปยภรณ ขันเพชร        

คุณกาญจนา มณีวัฒนภิญโญ

เจาหนาที่งานวิเคราะหและจัดทํางบประมาณ

1. นางจงกล    มณีสวัสดิ์    (หัวหนางาน)                       

2. นางรัตนา  คูเขตตไพศาล

3. นางสาวสิริพรรณ  เอกภัทรสกุล

4. นางสาวปยาภรณ  ขันเพชร

5. นางสาวฐิภาพรรณ  ชางฟอง

6. นางสาวกาญจนา  มณีวัฒนภิญโญ

โทร. 82- 1845

โทร. 82- 1861

โทร. 82- 1859

โทร. 82- 1858 

โทร. 82- 1854

โทร. 82- 1851
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