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ปฏทิินการปฏิบัติงาน : งานยุทธศาสตร สารสนเทศและการประเมินผล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หัวหนางาน  : นางสาวมธุรส บุญชวย 

กิจกรรม 

ปงบประมาณ พ.ศ.2565 

ผูรับผิดชอบ  พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. ดานการจดัทําแผนและการนํา

แผน/นโยบายไปสูการปฏิบัติ 

              

1.1 แผนยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย 

ธรรมศาสตร ฉบับที่ 13 

     - ใหขอมูล/ขอแนะนํา แนวทางในการ

จัดทําเปาหมายและแผนฯ  

     - ตรวจสอบความครบถวน 

     - ประสานงาน สํานักงานสภาฯ เพ่ือ

นัดหมายผูบริหารหนวยงานทราบแนวทาง 

การจดัทําเปาหมายและแผนจากรองฯ

วางแผนฯ 

            คุณมธุรส 

คุณพงศศานต 

คุณรัตนา 

คุณสุนันทา 

คุณยงยุทธ 

คุณบุบผา 

คุณสุธาสินี 

คุณภาณุวิชญ   

 

1.2 การปรับปรุงโครงสรางการบริหาร

สวนงานของหนวยงานภายใน มธ. 

            คุณรัตนา 

1.3 โครงการพลิกโฉมระบบอุดมศึกษา

ของประเทศไทย (Reinventing 

University) 

            คุณมธุรส 

คุณพงศศานต 

คุณรัตนา 

คุณสุนันทา 

คุณยงยุทธ 

คุณบุบผา 

คุณสุธาสินี 

คุณภาณุวิชญ   

 

- ประสานงาน เพื่อดําเนินการ

ตามแผนพัฒนาความเปนเลิศ มธ. 

- จัดทําขอมูลประเมินการกําหนด

กลุมสถาบันอุดมศึกษาเชิงยุทธศาสตร 

- ดําเนินการอ่ืนๆ ในฐานะฝาย

เลขาฯ คณะกรรมการพัฒนาความเปน

เลิศ มธ. 

            

1.6 จัดทําขอมูลแผนงาน/โครงการ ที่

เชื่อมโยงกับแผนยุทธศาสตรกับ

หนวยงานภายนอก ตามท่ีหนวยงานขอ

ขอมูล 

            คุณสุนันทา 
และทุกคน

ติดตามโครงการ

จากหนวยงาน 

2. ดานการติดตาม ตรวจสอบ ประเมิน

และรายงานผลการดําเนินงาน 

              

2.1 การจัดทําขอตกลงการปฏิบัติงาน 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2565  

            ทุกคน/ตาม 

หนวยงานท่ี 

กําหนด 

1) ตรวจสอบผลงานตามขอตกลงป 

2564 ของแตละหนวยงาน 

             

2) แจงผลคะแนน/การอุทธรณผล

คะแนนป 2564  ของหนวยงาน 
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กิจกรรม 

ปงบประมาณ พ.ศ.2565 

ผูรับผิดชอบ  พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

3) จัดทําขอมูลประกอบการจัดทํา

ขอตกลงฯ ขึ้นเว็บไซตของกองแผนงาน  

เชน คูมือการจัดทําขอตกลงฯ, นิยาม

ตัวชี้วัด, ปฏิทินการการจัดทําขอตกลงฯ) 

            คุณพงศศานต 

4) แจงหนวยงานจัดทําขอตกลงป 

2565 

             

5) ใหคําปรึกษา/ตอบขอซักถามใน

การจัดทาํขอตกลง    

             

6) หนวยงานลงนามตามขอตกลงกับ

มหาวิทยาลัย/ทบทวนขอตกลง (ครบ

ทุกหนวยงาน) 

             

7) นําเขาขอมูลขอตกลงฯ ในระบบ

รายงานตัวช้ีวัดขอตกลงการปฏิบัติงาน 

            คุณมธุรส 

8) ประสานงาน/จัดทําขอมูลใน

ระบบการรายงานผล ตามตัวช้ีวัด 

กิจกรรม/โครงการ ตามขอตกลง  

             

9) ติดตามการรายงานผล และ

ตรวจสอบผลงานตามขอตกลงป 2565 

ของแตละหนวยงาน  

             

2.2 โครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติ

งาน แผนยุทธศาสตร มธ. ฉบับท่ี 13 

(พ.ศ. 2564-2570)  

- ติดตามผลการดําเนินงานโครงการ

ในแผนยุทธศาสตร มธ. ปงบ 2565

จากฝายที่รับผิดชอบ 

            คุณสุนันทา 

คุณบุบผา 

คุณสุธาสินี 

2.3  โครงการ/กิจกรรมที่ไดรับจัดสรร

งบประมาณในหมวดเงินอดุหนุนของ

หนวยงานในสํานักงานอธิการบดี  

            คุณสุนันทา 

คุณบุบผา 

คุณสุธาสินี 

- ติดตามและตรวจสอบผลการ

ดําเนินงานโครงการตามยุทธศาสตร

ของสํานักงานอธิการบดี ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564    

             

-   ตรวจสอบความครบถวนของการ

จัดทําโครงการ ตามแบบ PPR01 ให

คําปรึกษา ตอบขอซักถาม ประจาํป

งบประมาณ พ.ศ. 2565 

            คุณสุนันทา 

คุณบุบผา 

คุณสุธาสินี 

2.4 แผนยุทธศาสตรสํานักงาน

บริการและสนับสนุนการบริหาร มธ. 

            คุณสุนันทา 

คุณบุบผา 

คุณสุธาสินี 
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กิจกรรม 

ปงบประมาณ พ.ศ.2565 

ผูรับผิดชอบ  พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1) ติดตามผลการดําเนินงาน และ

สรุปผลการดําเนินงาน ในป 2564 

             

2) จัดทําระบบรายงานผล ป 2565              

3) ติดตามการรายงานผล ป 2565 

ของแตละหนวยงาน 

             

2.5 ระบบ Emenser/แผนงาน

โครงการที่สอดคลองกับยุทธศาสตร 

ชาติและแผนปฏิรูปประเทศ 

         

 

   คุณมธุรส 

คุณสุนันทา 

1) จัดทําแผนปฏิบัติราชการป 2565              

2) นําเขาแผนและโครงการตาง ๆ 

เขาสูระบบ Emenser 

             

3) ติดตามการรายงานผลและสงผล

การดําเนินงานรายไตรมาส 

             

3. ดานขอมูลสารสนเทศ              

3.1 จัดทําฐานขอมูลอุดมศึกษาเสนอ 

อว. ตามท่ี อว. กําหนด ไดแก 

            คุณมธุรส 

คุณพงศศานต 

คุณรัตนา 

คุณสุนันทา 

คุณยงยุทธ 

คุณบุบผา 

คุณสุธาสินี 

คุณภาณุวิชญ   

1) ดานนักศึกษา และบุคลากร 

ปการศึกษา 2564 

            คุณมธุรส 

คุณพงศศานต 

คุณรัตนา 

คุณยงยุทธ 

2) ดานผูสําเร็จการศึกษา และ

ภาวะการมีงานทําของบัณฑิต รุนป

การศึกษา 2563   

            คุณมธุรส 

ยงยุทธ 

3.2 จัดทําขอมูลพ้ืนฐาน มธ. 5 ดาน : 

หลักสูตร นักศึกษา บุคลากร 

งบประมาณ อาคาร-สถานที่ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2565     

            คุณสุธาสินี 

3.3 จัดทําขอมูลเปาหมายดานนักศึกษา  

 - นักศึกษาเขาใหม นักศึกษาคงอยู และ 

ผูสําเร็จการศึกษา ประจําปการศึกษา 

2564 

            คุณมธุรส

คุณสุธาสินี 

3.4 จัดทําขอมูลบุคลากร ประจําป

งบประมาณ พ.ศ.2565 

            คุณสุธาสินี 

3.5 จัดทําขอมูล FTES             คุณรัตนา 

     1) ประจําปการศึกษา 2564              
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กิจกรรม 

ปงบประมาณ พ.ศ.2565 

ผูรับผิดชอบ  พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

     2) ประจําปการศึกษา 2565              

3.6 จัดทําขอมูลเพื่อการจดัทํารายงาน

ประจําปของมหาวิทยาลัย (บันทึก

ธรรมศาสตร) ป 2564 

            คุณมธุรส 

คุณบุบผา 

คุณสุธาสินี 

3.7 จัดทําขอมูลนักศึกษาใหม นักศึกษา

ทั้งหมด ปการศึกษา 2564 และผูสําเร็จ

การศึกษา รุนปการศึกษา 2563 

            คุณมธุรส 

คุณสุธาสินี 

3.8 จัดทําขอมูลโปรแกรม/หลักสูตร ป

การศึกษา 2564 

            คุณสุธาสินี 

3.9 จัดทําขอมูลทุนการศึกษาของ

นักศึกษา ปการศึกษา 2564 

            คุณรัตนา 

4. ดานการสาํรวจขอมูล              

4.1 ความพึงพอใจของผูมีสวนไดสวน

เสียตอการดําเนินงานของ มธ. 

             

  1) สํารวจภาวะการมีงานทําของ

บัณฑิตรุนปการศึกษา 2563 แบบ 

online (สํารวจชวงการรับ

พระราชทานปริญญาบัตร) 

   

    

            คุณมธุรส 

คุณยงยุทธ 

และทุกคน

รวมสํารวจ

ในชวงการ

รับปริญญา) 

    - สํารวจภาวะการมีงานทําของ

บัณฑิตรุนปการศึกษา 2563 แบบ 

online คร้ังที่ 2 และทางโทรศัพท 

            คุณยงยุทธ 

  2) สํารวจความพึงพอใจของ

ผูรับบริการ ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

            คุณบุบผา 

  3) สํารวจคุณภาพบัณฑิต (ความพึง

พอใจของนายจาง) รุนปการศึกษา 2563 

            คุณพงศศานต 

 

  4) ความพึงพอใจของนักศึกษา 

ปการศึกษา 2564 

            คุณภาณุวิชญ   

 

  5) ความพึงพอใจของบุคลากร 

ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

            คุณรัตนา 

 

  6) ความพึงพอใจของผูรับบริการ

โรงพยาบาลฯ ปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

            คุณพงศศานต 

4.2 ความคิดเห็น/ความคาดหวงั ของผูมี

สวนไดสวนเสียตอการดําเนินงานของ มธ. 

            คุณยงยุทธ 

  1) ความคิดเห็นของผูปกครอง ของ

บัณฑิตรุนปการศึกษา 2563 (สํารวจ

ชวงการรับพระราชทานปริญญาบัตร) 
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กิจกรรม 

ปงบประมาณ พ.ศ.2565 

ผูรับผิดชอบ  พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

  2) ความคิดเห็นของศิษยเกา และ

ประชาชน ปงบประมาณ 2564 

             

5. ดานการจัดทํารายงานขอมูล/ผล

การสํารวจ 

             

5.1 รายงานภาวะการมีงานทําของบัณฑิต 

รุนปการศึกษา 2563 (12 เดือน) 

            คุณยงยุทธ 

5.2 รายงานผลสํารวจความพึงพอใจ

ของผูรับบริการ ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

            คุณบุบผา 

5.3 รายงานการสํารวจคุณภาพบัณฑิต 

(ความพึงพอใจของนายจาง) รุนป

การศึกษา 2563 

            คุณพงศศานต 

5.4 รายงานผลสํารวจความพึงพอใจ

ของนักศึกษา ปการศึกษา 2564 

            คุณภาณุวิชญ   

 

5.5 รายงานผลสํารวจความพึงพอใจของ

บุคลากร ปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

            คุณรัตนา 

5.6 รายงานผลสํารวจความคิดเห็น

ของผูปกครอง ศิษยเกา และประชาชน 

ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

            คุณยงยุทธ 

5.7 รายงานผลสํารวจความพึงพอใจ

ของโรงพยาบาลฯ ปงบประมาณ พ.ศ. 

2564 

            คุณพงศศานต 

5.8 รายงานผลการสํารวจขอมูลดาน

ความพึงพอใจ/ความคาดหวัง ของผูมี

สวนไดสวนเสียในภาพรวม ป 

การศึกษา 2564 

            คุณภาณุวิชญ   

 

5.9 รายงานขอมูลเร่ืองทุน 

การศึกษาของนักศึกษา ป.ตรี ป

การศึกษา 2563 

            คุณรัตนา 

5.10 รายงานวิเคราะหเร่ือง

ประสิทธิผลกองทุนการศึกษาตอ

อาจารย (ป.เอก) ปงบประมาณ พ.ศ. 

2565 

            คุณรัตนา 

6. ทําหนาที่ฝายเลขานุการ  

- คณะกรรมการดานการวางแผนและ

งบประมาณ 

- คณะกรรมการพัฒนาความเปนเลิศ 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

- คณะกรรมการประเมินสวนงาน มธ. 

            คุณมธุรส. 

คุณสุธาสินี 

คุณรัตนา 

ผูเก่ียวของ 

- จัดประชุม              
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7. ดําเนนิการตามหมวดกลยุทธของ

EdPEx ระดับมหาวิทยาลัย 

            คุณมธุรส 

คุณสุนันทา 

ผูเก่ียวของ 

7.1 จัดทํารายงานขอมูลตาม หมวด 2 

และ 7 

             

7.2 จัดทําแผนปรับปรุงตาม

ขอเสนอแนะการตรวจประเมิน 

             

8. ดาํเนินการตามขอกําหนดของ 

ISO 9001 : 2015  

            คุณบุบผา

คุณสุนันทา 

8.1 จัดทํา/ทบทวนเอกสารคุณภาพ

ของกระบวนการจัดทําแผน

ยุทธศาสตร :  

- SOP  

- WI ที่เก่ียวของกับกระบวนการจัดทํา

แผนยุทธศาสตร 

- แผนภูมิเตา (Turtle Diagram) 

- ทบทวนการวิเคราะหความเส่ียง 

- รายงานผลการดําเนินงานตัวช้ีวัด 

SOP 

- แผนพัฒนากรณีผลการดําเนินงาน

ตามตัวชี้วัด SOP ไมบรรลุเปาหมาย 

- รายงานผลตามแผนพัฒนาคุณภาพ

จากผลสํารวจความพึงพอใจ 2565 

- ใบรองขอแกไขเอกสาร (DAR) 

             

8.2 ประสานงาน ติดตาม ตอบขอ

ซักถาม รวบรวมเอกสารคุณภาพใน

ภาพรวมของกองแผนงานเพ่ือจัดสง

กองพัฒนาคุณภาพ 

             

8.3 เตรียมการเพ่ือรับการตรวจ

ประเมินคุณภาพภายใน (Internal 

Audit) 

             

8.4 เตรียมการเพ่ือรับการตรวจ

ประเมินคุณภาพจาก CB ภายนอก 

             

8.5 รวมประชุมกับคณะกรรมการ

บริหารคุณภาพสํานักงานบริการและ

สนับสนุนการบริหาร มธ. 

             

9. ความเส่ียงระดับมหาวิทยาลยั             คุณมธุรส 

คุณบุบผา 
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- จัดทําเอกสารรายงานความเส่ียง 

ตางๆ ตามที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร

ความเสี่ยง  

             

10. ดานอ่ืน              

10.1 จัดทาํขอมูลตัวชี้วัดที่จัดสงสํานัก

งบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 

2565 ลวงหนา 3 ป 

            คุณพงศศานต 

10.2 Admin ระบบงาน/ดูแลเว็บไซต

กองแผนงาน 

            คุณมธุรส 

 

10.3 Admin Facebook             คุณบุบผา 

10.4 ใหบริการเคร่ืองคอมพิวเตอรและ

อุปกรณตางๆ ของกองแผนงาน 

            คุณมธุรส 

 

10.5 งานตามนโยบาย/งานอ่ืน ๆ ที่

ไดรับมอบหมาย 

            ทุกคน 

10.6 ใหบริการขอมูลตามที่หนวยงาน

ภายใน/ภายนอกมหาวิทยาลัยขอความ

รวมมือ 

            ทุกคน 

 


